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GIẤY ĐỀ NGHỊ

Về việc chuẩn bị phòng giảng và cấp văn phòng phẩm phục vụ 
Hội giảng Nhà giáo Giáo dục nghề nghiệp cấp trường 

năm học 2017-2018
Kính gởi :    -   Hiệu trưởng

 -  Trưởng phòng QT-DV
            Để phục vụ tốt cho Hội giảng Nhà giáo Giáo dục nghề nghiệp cấp trường năm học 2017- 2018 được tổ chức vào ngày 05&06 /4 /2018, kính đề nghị Hiệu trưởng, Trưởng phòng 
QT-DV duyệt cho chuẩn bị phòng giảng và cấp văn phòng phẩm phục vụ Hội giảng, cụ thể như sau:

           1/   Cấp cho phòng TS-ĐT 20 bìa nylon có nắp.

                 Lí do:    Để đựng hồ sơ giảng dạy của GV dự thi gởi cho Ban giám khảo
                Thời gian thực hiện: Trước ngày 03/ 4/ 2018
            2/    Phòng hội giảng:    
                  2.1.  Phòng giảng chính:  Hội trường B và  phòng C3.1-03,  chuẩn bị: 

                  -    Vệ sinh phòng

· 02 khăn trải bàn/phòng

· Máy Projecter/phòng
· 01 micro cho GV/phòng

· 01 Bảng từ di động tại HT B

· 01 đồng hồ treo tường để cuối phòng giảng/phòng
· Cho kiểm tra hệ thống âm thanh, Projecter, micro .... 

· 01 người trực điện, âm thanh, mở và khóa cửa
                  2.2.  Phòng dự phòng (để GV chuẩn bị cho tiết giảng):  phòng C3.1-04 chuẩn bị: 

                  -    Vệ sinh phòng

· Máy Projecter

· 01 người trực điện, âm thanh, mở và khóa cửa
                  Thời gian thực hiện phòng hội giảng: Trước 15 h00 ngày 4/4/ 2018
 3/  Chuẩn bị nước phục vụ cho Ban giám khảo và giáo viên dự giảng 

      04 thùng nước Lavi loại:    (24 chai x 350 ml) /thùng
         Trong quá trình thực hiện hội giảng, nếu Ban Tổ chức và giáo viên có yêu cầu bổ sung, phòng sẽ làm đề nghị gởi phòng QT-DV hỗ trợ.
             Kính mong Hiệu trưởng và Trưởng phòng QT-DV chấp thuận.


                             

                                                                                          Taân Bình, ngaøy 29 thaùng 3 naêm 2018

               Phòng QT-DV          
NGƯỜI ĐỀ NGHỊ
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